Wilcza 1, 00-000 Varsovie

tèl. 444 44 44 44


Anna Branicka
	Objectif
	Assistante de direction

	Données personnelles
	Etat civil: célibataire

Date de naissance: 01.01.1976



	Expériences professionnelles
	2003-2004, Société de construction, Varsovie

Assistante de direction

· plusieurs tâches d’assistanat pour les membres de la Direction

· Prix de l’Employé(e) de l’année  2004

	
	2001-2003 - Software Sp. z o.o., Varsovie

Secrétaire du Directeur général

· Organisation du secrétariat du directeur, organisation des entretiens, courrier et autres tavaux de bureau

	
	2000-2001 - Entreprise BIK, Varsovie

Secrétaire

· Préparation du courrier de l’entreprise

· Renseignements pour les clients



	Education
	1995-2000-  Ecole supérieure du commerce (SGH - Szkola Glówna Handlowa), Varsovie

· Maîtrise de la Faculté de gestion

· Note final du mémoire de maîtrise  4+ (bien +)

1998-1999 - Ecole professionnelle des assistantes et secrétaires, Varsovie

· Diplôme de l’école (après le bac) des secrétaires et des assistantes



	Connaissance des langues
	Anglais – couramment 

Français – très bien

	Loisirs
	Chanter et jouer de la guitare


