Anna Branicka

Wilcza 1

00-000 Warszawa

Tel.: 444-44-44-44

betr.: Stelle der Assistentin des Vorstandsvorsitzenden

Lebenslauf

Geburtsdatum:

01.01.1976

Familienstand:

unverheiratet

	Berufserfahrung
	

	2003-2004
	Vorstandsassistentin, Baufirma, Warschau 



· Titel „Bester Mitarbeiter des Jahres 2004”



	2001-2003
	Assistentin des Geschäftsleiters, Software Sp. z o. o., Warschau

· Organisation allgemeiner Sekretariatsarbeiten und Konferenzen, Korrespondenzführung



	2000-2001
	Assistentin, Firma BIK, Warschau

· Korrespondenzverwaltung

· Kundenbetreuung

	
	

	Ausbildung
	

	1995-2000
	Marketingstudium, Wirtschaftshochschule Warschau, Abschlussnote „gut+“



	1998-1999
	Schule der Sekretärinnen, Warschau

	
	

	Fremdsprachenkenntnisse
	

	
	Englisch – fließend

Französisch – sehr gut

	
	

	Hobbys
	

	
	Singen, Gitarrespielen


